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YILLIK iZiN iSLEMLERI IS AKIS SURECI SEMASI

is Akisi

izin formunun
doldurulmasi

Yeterli Yillik izni Var mi?
Vekalet belirtilmis mi?

(4]

izin formunun
dizeltilmesi
istenir.

Faaliyet

Yilhk izin islemleri is akis
baslar.

Akademik ve idari
personelin yillik izin talebi
isleri aksatmayacak sekilde
planlanir. (micbir sebepler
haric) izine ayrilacak
personelin bir hafta
oncesinden vekalet
belirterek EBYS sistemi
lzerinden personel izin
formunu  doldurarak s
akisina sunulur.

izin isteyen personelin
kullanacak yillik izin glini
kontrol edilir.

ilgili Mevzuat/ Yasa/
Yénetmelik/
Dokiiman (Vb.)
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Kanunu

Akademik ve
idari
Personellerin
izin
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iliskin Usul ve
Esaslar
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ilgili Personel

Yuksekokul
Sekreteri

Yiksekokul
Madura

ilgili Personel

Yiksekokul
Sekreteri

Yiksekokul
Madari

ilgili Personel

Yiksekokul
Sekreteri

Yiksekokul
Madari

Personel Daire
Baskanhgi
Yiksekokul

Sekreteri

Yiksekokul
Madari

Yiksekokul
Sekreteri

Mudrluk
makaminin
onayina
sunulmasi

izin formunun Personel Daire
Baskanhgina génderil esi
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N/

izin siiresi bitiminde géreve
basladi mi?

Akademik Personel icin,
Bolim Baskani,  idari
Personel icin, Yiiksekokul
Sekreteri, paraf /imzaci
olarak segilir.

Bolim
Yiksekokul Sekreteri
tarafindan  onay islemi
yapilarak, Maddrlak
Makaminin onayina

Baskani ve

sunulur.

Mudarluk Makami
tarafindan onaylanan izin
formunun  bir  nishasi
personele, diger nishasi
Personel Birimine teslim
edilir.

izin stiresi bitiminde géreve
basladi mi ?

izin formu Ust yaziya ek
yapilarak Rektorliik

Makamina (Personel Daire
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Yiksekokul
Madari

Personel Daire
Baskanhigi

Personel isleri
Sorumlusu

Personel isleri
Sorumlusu

Baskanhgina) gonderilir.
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izin formunun personel
0zliik dosyasina takilmasi

izin formu personelin 6zliik
dosyasina takilir.

Yilhk izin islemleri is akis
baslar.
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